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Wstep

Program ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW jest dodatkowym modutem
rozszerzajacym standardowa funkcjonalno$¢ programu SYMFONIA ® FINANSE
I KSliEGowosC forte, przeznaczonym do wygodnego tworzenia plandow rozliczen
kosztow, a nastgpnie aktywowania kosztow w okresach sprawozdawczych zgodnie
z przyjetym planem. Modul moze by¢ réwniez zastosowany do rozliczania
przychodow.

Rozliczenie kosztéw migedzyokresowych nastgpuje w oparciu o stawki okresowe stale
lub stawki okresowe zmienne, zaleznie od woli uzytkownika. Podstawa do rozliczania
kosztow jest plan rozliczen, generowany przez program na podstawie parametrow
podanych przez uzytkownika. Ten plan mozna modyfikowaé dodajac lub usuwajac
okresy 1 modyfikujac kwoty poszczegblnych rat.

Za pomoca RMK mozna sprawnie zarzadza¢ istniejacymi planami. W trybie
przegladania wyraznie widaé, ktore raty zostaly juz rozliczone, jaki jest bilans
otwarcia na poczatek roku oraz ile zostalo do rozliczenia. Wszystko to sprawia,
ze program RMK jest wygodnym narzgdziem tworzenia i kontroli rozliczen kosztow.

Program nie modyfikuje danych zrédiowych pobieranych z programu
SYMFONIA © FINANSE | KSIEGOWOSE forte. Jedyng zmiang jaka program RMK
dokonuje w danych programu finansowo-ksiegowego jest zapisanie do bufora
nowego dokumentu z dekretacjg kolejnej raty wynikajacej z planu rozliczeh.

Modut pozwala:

e tworzy¢ plany (tzn. automatycznie wyznacza¢ kolejne raty) rozliczen
zuwzglednieniem liczby rat, interwalu czasowego pomigdzy sasiednimi
ratami, okresem pierwszej raty, rozksieggowaniem kwoty raty na wiele kont;

e rozlicza¢ (tzn. wystawia¢ dokumenty z dekretacja na kontach) uprzednio
wyznaczone raty;

e modyfikowac plan rozliczen;

e przeglada¢ i drukowac plany w roznych konfiguracjach.

Rozpoczecie pracy

a8
2 Aby uruchomi¢ program RoOzLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW nalezy:

uruchomi¢ program SYMFONIA ® FINANSE | KSIEGOWOS¢ forte

z menu VBA wybra¢ polecenie Otwérz dokument SBC;

w otwartym oknie wskaza¢ i otworzy¢ katalog SBC_FK;

z katalogu SBC_FK wybra¢ plik Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.sbc;
wybrac przycisk Open.

Program mozna réwniez uruchomi¢ wybierajac ikong umieszczong na
aktywnym desktopie (wigcej na temat aktywnego desktopu mozna znalez¢ w pliku
pomocy mxfkvba.chm dostgpnym z programu SYMFONIA ® FINANSE | KSIEGOWO$¢
forte).



Rozliczenia Miedzyokresowe Kosztow

Jezeli uruchamiasz program po raz pierwszy otwarte okno nie bedzie zawieralo
zadnych plandéw rozliczen.

Aby wybra¢ parametry wyswietlania plandw rozliczen nalezy kliknaé¢ przycisk
Ustawienia.
Ustawienia x|
— Pokaz plany rozliczery —————————

' Wezyetkie plany
¢~ Zatwierdzane plany .

(tylko rozliczanie rak)

Mie zatwierdzane plary .
(kvlko modyFikacia planu)

[¥ Mie pokazuj rozliczonych w catodci

— Pokaz raky
Pakaz raky w akresie IV Rty Win
I Wszysthie okresy vl ¥ Raty Ma

[o]'4 Anuluj

Rys-1 Ustawienia.

Mozna zaznaczy¢ konkretne pola, w zalezno$ci od tego czy istnieje potrzeba
przegladania wszystkich planéow, planéw zatwierdzonych, czy tez nie
zatwierdzonych. Mozna rowniez ograniczy¢ wyswietlang list¢ zaznaczajac pole Nie
pokazuj rozliczonych w catosci.

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ okres za jaki maja by¢ wyswietlone raty. Obok
nalezy zaznaczy¢ czy maja by¢ to raty Wn, Ma, czy tez obie jednoczesnie.

Po wybraniu parametrow zostanie otwarte okno Reozliczenia mig¢dzyokresowe
kosztéw. Okno przedstawia tabelkg, w ktorej wiersze to poszczegdlne plany
rozliczen.
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wystawianie

rat.

Wybdr zapisu t

worzacego rozliczenie

A 4

Ustalenie liczby rat, okresu pierwszej raty, interwatu

czasowego, kont na ktore zostana zaksiggowane raty

A 4

Automatyczne wyge

nerowanie planu rozliczen

A 4

>

«

Reczna modyfikacja (dostrojenie) planu

A 4

Zapisywanie planu

Modyfikacja
istniejacego planu

A 4

Zatwierdzenie planu

(Mozliwe rozliczanie

rat, modyfikacja planu nie)

A 4

Rozliczenie jednej raty = wystawienie do bufora

dokumentu rozliczajacego

W Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw M= x_I
J i U I =y [ o i 3 | b
Konta RME. Tworzenie | Frzealadanie T Evplar ity Eezlicz Ustawienia Liokinment Ekspart Info
Konto /Nrewid | Nrdokum | Kwota |Kowkta | WnBO | MaBO | Wn2002-01 |a 200201 | Wn2002-02 | Ma 2002-02 | Wn 20
| |=Egsn
EHEE
% FVZ 57 | 1EB/2002 339557 399557
242002 1800,00 1800.00
18/2002 1500,00 1500,00
® Suma zaznaczo. . 0,00 0,00
% Suma wszpstkich 729557 0,00 729557 0,00
! ]
Rys-2 Okno Reozliczenia migdzyokresowe kosztow.
Cykl zycia planu
Ponizszy schemat przedstawia dzialanie programu od przygotowania planu po

Odblokowanie planu w
celu modyfikacji nie
rozliczonych rat
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Przygotowanie programu do pracy

Pierwsza czynnoS$cia, ktora nalezy wykonaé to ustali¢, ktéore konta beda mogly
tworzy¢ rozliczenia. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk Konta RMK i z listy kont
wskaza¢ odpowiednie konta. Tylko z tych kont, w toku dalszej pracy programu,
zostang wybrane poszczegolne zapisy, ktore bedzie mozna rozliczaé w czasie.
W oparciu o wybrane zapisy bgdzie mozna przygotowac plany rozliczen kosztow
W czasie.

Konta RMK [<]

‘Wybierz kbare konta mogg bworzyc rozliczenia miedzyokresowe
Pokaz konta

Moie tworzyd

H
E
z
=

Konto | Skrit kenta
g 420 Ust.transport.zw.2 zakup.
Oplaty 23 ochrone srodowiska
Koszty recyklingu
Rozl migdzyokr krdtkater
Razlicz migdzyaokr bierne
Sprzedai ustug
Sprzedaz ustug raznych
Sprzedai makul doinnych
Koszt wh sprzed makulatur
Sprzedaz pap toalet i wor
Koszt wh papier i worki
Sprzedaz mak.do 1S4
K vt sprzed mak Intercell
Wart,sprzed.bwaorz szkuczn
738 Koszt wh sprzed inn sur
739 Sprzeda: export bworzyw
740 Koszt wh sprzed exp bworz
741 Sprzedai materiahow
74z Koszt sprzed, mat.
| 382 | 743 Sprz export makulat

=
;.| | L'J Rogwin wszystko
oK | Anuluj |

Rys-3 Wybodr kont, ktore moga tworzy¢ rozliczenia.
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Czgs¢ Moze tworzy¢ jest edytowalna. Nalezy zaznaczyC tutaj pola, przy tych
kontach, ktére moga tworzy¢ rozliczenia. Czgs¢ Tworzy RMK spehia tylko funkcje
informacyjna. Jezeli pole jest zaznaczone oznacza to, iz wskazane konto tworzy juz
rozliczenie.

Wprowadzanie do RMK istniejgcych rozliczen
miedzyokresowych

Tryby

Po pierwszym uruchomieniu okna RMK najprawdopodobniej zajdzie potrzeba
zaimportowania istniejacych rozliczen migdzyokresowych, tak aby nie prowadzié
operacji rozliczania rat w dwoch niezaleznych miejscach. Zaleznie od tego czy kwoty
przeznaczone do rozliczen w czasie pochodza z dokumentéw wprowadzonych na
konta biezacego roku obrotowego czy tez z lat poprzednich, nalezy zastosowac nieco
inng procedur¢ uzupehliania danych. Dokladny opis procedur znajduje sie
w dokumencie Przygotowanie do pracy RMK.rtf, dostgpnym z menu Pomoc,
polecenie Dokumentacja.

pracy RMK

Po wybraniu kont tworzacych rozliczenia lub mogacych tworzy¢ rozliczenia mozna
przystapi¢ do tworzenia lub przegladania planow rozliczen.
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Tryb tworzenia

Tryb tworzenia uruchamiany jest przyciskiem Tworzenie. Stuzy on do tworzenia
nowego rozliczenia RMK. W trybie tym struktura drzewa zawiera fragment planu
kont (tylko te konta, ktore tworza RMK) oraz na ostatnim poziomie drzewa zapisy na
tych kontach. Nowe rozliczenie RMK tworzy si¢ dla wybranego zapisu. Zapis ten
nazywany jest od tej pory zapisem tworzacym rozliczenie RMK (plan rozliczen).
Kwota tego zapisu bedzie rozliczana w kolejnych ratach. Suma kwot wszystkich rat
musi réwnac¢ si¢ kwocie zapisu tworzacego.

W trybie tworzenia mozliwe sa réwniez modyfikacje ustalonego wcze$niej planu
rozliczen, np. wowczas, gdy w wyniku korekty zapis tworzacy RMK ulegnie zmianie.

Tryb przegladania

Tryb przegladania uruchamiany jest przyciskiem Przegladanie. Stuzy on do
obejrzenia planu rozliczen, zmodyfikowania tego planu oraz do rozliczania
poszczegoblnych rat. W tym trybie okno pokazuje drzewo planu kont oraz na ostatnim
poziomie drzewa zapisy tworzace rozliczenia wraz z ratami. Kazdy plan rozliczen
moze znajdowacé si¢ w jednym z dwoch stanow:

e zatwierdzony (zablokowany do edycji) lub

e odblokowany.

Sortowanie

Zarowno w trybie przegladania jak i tworzenia istnieje mozliwo$¢ posortowania
zapisdbw w ramach jednego konta. Mozliwe jest sortowanie wg:
e numeru ewidencyjnego;
e numeru (nazwy) dokumentu;
e kwoty;
e daty dokumentu.

Aby posortowac¢ dane nalezy dwukrotnie klikna¢ myszka w nagtéwek odpowiedniej
komorki.
Kolory uzywane w trybie przegladania

W trybie przegladania plany oznaczane sa réznymi kolorami. Na zielono oznaczane
sa plany nie zatwierdzone, a na niebiesko plany zatwierdzone. Raty rozliczone, dla
ktérych wystawiono dokument ksiggowy, oznaczone sa kolorem czerwonym.

Tworzenie nowego planu RMK

Aby stworzy¢ nowy plan rozliczen, po wskazaniu kont mogacych tworzy¢
rozliczenia, nalezy wybra¢ przycisk Tworzenie, a nastgpnic Nowy plan. Zostanie
otwarte okno Kryteria tworzenia rat.
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Kryteria tworzenia rat B

Liczba rat 12 ﬂ WsakosE raby: 500,00 2 [ 12 = 41,67 2
Miesige pierwszej raky wrzesien e l 2003 ﬂ
Raty co 1 ﬂ (===

Tresc zapisdw I Prenumerata
razliczajgcych

Zaokraglenie w pierwsza rate vl

Konka rozksiegowar % Konio Kwata .
jednej raky 0 Dodaj
i+ procentowo 1 15,00 502 - 6,25
P 2 | 30,00 503 - 12,50 Usun
Lt 3 | 30,00 504 - 12,50
" kwokown
0 | 100,00 Pozostato 0,00

Anuluj = YWSHECE | Dalej = |

Rys-4 Tworzenie nowego planu — krok pierwszy.

W kolejnych polach nalezy wpisa¢ liczbe rat (po wpisaniu program automatycznie
wyliczy wysoko$¢ raty), miesiac i rok pierwszej raty (rat moze by¢ wiele stad
mozliwo$¢ wyznaczenia planu RMK od wybranego miesiaca), co ile miesigcy beda

platne raty, tres¢ zapiséw rozliczajacych i zaokraglenia.

W tabelce w polu konto, klikajac na B mozna przejs¢ do planu kont i wskaza¢ na
ktére konto ma by¢ rozksiggowana rata. Raty mozna rozksiggowaé na wiele réznych
kont. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk Dodaj. Za jego pomoca mozna doda¢ nowe

rozksiggowanie (rozbicie) jednej raty.

Przycisk Dalej>> umozliwia przej$cie do okna Jednostkowy plan rozliczen, gdzie

mozliwe jest automatyczne wygenerowanie rozliczenia.
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Jednostkowy plan rozliczen B
Catkowita kwaota do rozliczenia S000,00 2t
Miesiac | Ewoia | Konto | Tresc zapisu 1= Wi s |
EHiE marzec - 2003 416,63
% (zapis) 416,63 506 ¥ Prenurerata
EHifE] kwiecier - 2003 416,67 Wistay rozksigg.
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata
EHiE maij - 2003 416,67
% (zapis) 416,67 506 ¥ | Prenumerata st
EHiE czerwiec - 2003 416,67
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata Usuri rozksieg. |
EHiE lipiec - 2003 416,67
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata
EHiE] sierpier - 2003 416,67 Powiel okres |
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata
EHiZ wrzesien - 2003 416,67
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata
EHifE] pazdziernik - 2003 416,67 Dodaj korekte
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata
EHiE] listopad - 2003 416,67 Usur korekly |
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata
EHiE grudzien - 2003 416,67
% (zapis) 416,67 506 ¥ Prenurerata
EHiE] stycze - 2004 416,67
& (zapis) 416,67 506 ¥ | Prenumerata i
1| |a 3
Pozostato do rozliczenia 0,00 z
Anuluj | << Wskecz | Zakoricz |

Rys-5 Tworzenie nowego planu — krok drugi.

Mozliwe jest tutaj modyfikowanie kwot rat oraz nadanie planowi rozliczen
ostatecznego ksztattu. Za pomoca kolejnych przyciskow mozna wstawi¢ dowolny
okres w planie rozliczen, wstawi¢ rozksiggowanie, usuna¢ wybrany okres lub
rozksiggowanie, powieli¢ okres, doda¢ lub usunaé korekte. Mozna réwniez zmienié
konto rozksiggowania kolejnej raty lub tre§¢ zapisu. Aby zmieni¢ konto nalezy
klikna¢ myszka na przycisk [~ przy wybranym koncie i z istniejacego otwartego
planu kont wskaza¢ wybrane konto. Aby zmieni¢ tre$¢ zapisu nalezy kliknaé¢ myszka
w wybrang tres¢ i wpisa¢ nowa tres$¢ z klawiatury.

Modyfikowanie istniejgcego planu

Plany rozliczen mozna modyfikowaé w trybie przegladania. Aby zmodyfikowaé
istniejacy plan rozliczen nalezy zaznaczy¢ go (kikna¢ na nim myszka), a nastgpnie
wybra¢ przycisk Modyfikuj. Zostanie otwarte okno z planem rozliczen identyczne jak
druga strona kreatora przy tworzeniu nowego RMK (zobacz rys. 5).
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Jednostkowy plan rozliczen B
Catkowita kwaota do rozliczenia lm
\_ Tuliesiae | Kwota | Eonto | Tredd zapisu ;I Wi s |
EHiE styczed - 2003 19,17 Prenumerata
8 DP 53 19,17 | 506
EHiE luty - 2003 19,17 Prenumerata Wistay rozksigg. |
8 DP 54 19,17 | 506
EHiE marzec - 2003 19,17
% (zapis) 10,00 506 ¥ | Prenumerata st |
% (zapis) 9,17 502 ¥ Prenurerata
EHE kwiecier - 2003 19,17 Usuri rozksie. |
% (zapis) c,00 506 ¥ Prenurerata
% (zapis) c,00 506 ¥ Prenurerata
% (zapis) 9,17 502 ¥ Prenurerata Powiel okres |
EHiE maij - 2003 19,17
% (zapis) 10,00 | 506 ¥ Prenurerata
% (zapis) 9,17 502 ¥ Prenurerata
EHifE czerwiec - 2003 19,17 Dodaj korekte |
% (zapis) 19,17 | 506 ¥ Prenurerata
B lipiec - 2003 19,17 st ey |
% (zapis) 19,17 | 506 ¥ Prenurerata
] sierpier - 2003 19,17
9,17 Prenurnerata
10,00 506 * Prenurnerata

-
«| | _'I_
Pozostato do rozliczenia 0,00 2

4|F\HU|U]

Rys-6 Modyfikacja planu.

Mozna tutaj wstawi¢ lub usunaé nowy okres, czy rozksiggowanie, powieli¢ okres czy
tez dodaé lub usuna¢ korekte. Nie mozna usuwac rat rozliczonych, ktére wyswietlane
sa na czerwono. Dozwolona jest korekta takich rat dost¢pna pod przyciskiem Dodaj
korekte.

Po dodaniu odpowiednich zmian nalezy wybra¢ przycisk Zakoncz.

Zatwierdzanie plandéw rozliczen

Aby zatwierdzi¢ wybrany plan nalezy klikna¢ na nim prawym klawiszem myszy.
Rozwinie si¢ okienko z funkcjami do wyboru.

Lo oo o |
I odyfikug F

Usui

EHEE 201
2HEE 3

Ukryj Wi
Ukryj ta

Dokument

Rozwif wezpstka
Zuwify wezystha

Odswigs

Infa

Rys-7 Zatwierdzanie planu.
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Z rozwinigtej listy funkcji trzeba wybra¢ Zatwierdz, klgkajac na nim myszka. Po
zatwierdzeniu planu mozliwe jest rozliczanie rat. W celu modyfikacji nie
rozliczonych rat nalezy plan odblokowac.

Odblokowanie planu rozliczen

Po zablokowaniu planu nie mozna modyfikowac. Aby moc wprowadzi¢ zmiany
nalezy plan odblokowa¢. W tym celu nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszy na
wybranym planie. Rozwinie si¢ okienko z lista funkcji do wyboru. Z listy funkcji

nalezy wybra¢ Odblokuj.
lenl—T
Podglad

Ukry Win
Ukryj Wa

Dokument

Flozwif wszpstko
Zwinf wszystko

Odswigz

Infa

Rys-8 Odblokowanie planu.

Rozliczanie rat

Po zaznaczeniu raty, ktéra ma by¢ rozliczona nalezy wybra¢ przycisk Rozlicz.
Tworzenie rozliczen [ %]

Okres za kkdry
powstang rozliczenia

Typ dokumentu I DF  Dokument prosty j

humner wtasny | angz-01 /MK
dokumentu I !

Rozlicz | Anuluj |

Rys-9 Rozliczanie rat.

W otwartym oknie nalezy wybra¢ okres, za ktoéry powstana rozliczenia (zmiana
okresu spowoduje, ze rozliczona bgdzie inna rata niz ta wybrana), typ dokumentu
rozliczajacego oraz numer wilasny tego dokumentu. Mozna rozlicza¢ wiele rat
jednoczesnie. W tym celu nalezy je zaznaczy¢ myszka klikajac w kolejne plany,
majac jednocze$nie wcisnigty klawisz Shift. Po zakonczeniu operacji rozliczania
pojawi si¢ okienko z lista dokumentoéw zapisanych do bufora. W pierwszych trzech
kolumnach sg pokazane dane zapisanych dokumentéw. Kolejne kolumny pokazuja
dane dokumentéw tworzacych plany rozliczen.
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Hastepujace dokumenty zostaly zapisane do bufora E
| Typ doke | Nr ewdd. | Nrwlasny. | Dok tworz. plan rozliczen | Konto tworz. plan rozliczen |

DF 113 2002-09/EBME FYZ 97, 166/2002 640-1

DF 114 2002-09/BME PK 16, PE 16 641

DF 115 2002-09/EMK FVZ 167, 2i2002 641

DF 116 2002-09/EMEK FVZ 310, 4071115200202 641

DF 17 2002-09/FME PE 110, PEC 110 641

Dtk Do Exrela

Rys-10 Informacja o dokumentach zapisanych do bufora.

Eksport i wydruk danych

Program RMK umozliwia eksport zawartych w nim danych do programu MS EXCEL
w celu ich dalszego wykorzystania lub wydruku.

Aby wysta¢ dane do programu MS EXCEL nalezy wybra¢ przycisk Export. Zostanie
otwarte okno z parametrami eksportu i wydruku.

Eksportuj # Drukuj (<]

— Do

" wydruk bezposrednio na drukarke

— Codrukowad —————————————————
& Wszysthie plany

" Zaznaczone plany

QK | Anuluj

Rys-11 Parametry eksportu i wydruku.

W otwartym oknie trzeba wybra¢ odpowiednie opcje i klikna¢ przycisk OK. Dane
przestane do programu MS EXCEL bgda wygladaty podobnie jak przedstawione na
rysunku ponizej.

Data ! 02-12-16

Firma INTERCELL RECYCLIMNG Sp z 0.0
MIP 118-00-01-851
Adres 01-747 WARSTAWA

ELBLASKA 911

Zestawienie Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Konto Numer dok. Nr. dekum. Kwota Kerekta Wn BO Ma BO  Wn 200201 Ma 200201 Wn 200202 Ma 200202

640-1 FZ 87 166/2002 3995 &7 3995 57
641 FvZ 167 lut-02 1800 1800,00
FvZ 310 407 11/5/2002/02 8923 55923,00
FZ 340 18/2002 1500 1500,00
PK 1B PK 16 2000 2000,00
PK 110 PK 110 10000 10000,00

Rys-12 Przestane dane do programu MS EXCEL.
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